
2023 改訂 

愛広会・愛宕福祉会・泰庸会・共生会・新潟医療福祉学会員 

カード発行者の相互利用申込み手続きについて 

⚫ 学外者の相互利用サービスについて 

・ このサービスは本学の図書館を窓口に、国内・国外の図書館間ネットワークを通じて文献の

複写物を取り寄せするサービスです。 

・ 取り寄せは複写物のみで、文献の貸借依頼は受付いたしません。 

・ 愛広会、愛宕福祉会、泰庸会、共生会、新潟医療福祉学会会員ご所属で大学図書館カードを

発行されている方を対象とします。 

・ 連絡手段として日中通信できるメールアドレス(携帯不可)を保有していることが条件にな

ります。原則として電話連絡はしておりません。 

・ お申込みは 1 回につき 10 件までとさせていただきます。 

⚫ 手続き方法  

・ 所定の「相互利用申込書」（館内設置・ホームページからも用紙をダウンロードできます）

に記入のうえ、図書館カウンター、もしくは図書館あてにメールにてお申込みください。 

図書館 Mail : library@nuhw.ac.jp 

・ 相互利用申込書の記入のしかた 

論文記事名（論題）、掲載誌名（文献名）、刊行年月・掲載巻号・掲載ページ、論文著者名な

どの文献情報（書誌）を記載してください。参考文献リストを別紙として添付されても結構

です。記入事例を参考に漏れの無いように記載してください。  
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* 書誌が不完全な場合は、謝絶をさせていただく場合があります。 

* 本学に該当文献が所蔵しているかどうかをOPAC(蔵書検索データベース)で事前に確認し

てください。本学契約電子ジャーナルの場合はそちらをご案内いたします。来館のうえ入

手してください。 

⚫ 文献の到着連絡・ お支払い 

・ 取り寄せには国内で約 1 週間～10 日、海外で約 2 週間～1 ヶ月程度要します。また、依頼

先に関しては図書館にご一任願います。 

・ 複写物が届いたら、指定のメールアドレスへお知らせします。複写物はカウンターでのお引

渡しになります。 

・ お支払いは現金での精算になります。また、小銭の用意をしておりませんので、お釣りのな

いようご準備ください。お支払い後、領収証をお渡しいたします。 

・ 到着通知後は 1 週間以内のお支払いをお願いしております。特に月末は厳守いただくようお

願いいたします。 

⚫ よくあるお問い合わせ 

・ 金額について 

複写の場合、国内からの取り寄せで平均 300～500 円程度です。通常国内の大学図書館、研

究機関図書館へ依頼いたします。前述機関に所蔵がない場合は国会図書館に依頼いたします

が、大学図書館より金額が割高になる場合があります。国内に所蔵がない場合は、海外図書

館への依頼を検討いたします。海外より取り寄せの場合、日数、金額も異なります。 

＊提示した金額、日数は一例です。依頼文献によって事情が異なる場合がありますので、詳

細を知りたい場合は事前にご相談ください。 

・ 取り寄せ日数について 

通常 1 週間程度で到着いたしますが、夏季休暇、年末年始など当館、相手館が業務休止中な

どは時間を要する場合があります。速達などの指定は対応しておりません。時間に余裕を持

ってお申し込みください。 

以上 

 

 

 

【問い合わせ先】 新潟医療福祉大学図書館 TEL : 025-257-4503 E-mail : library@nuhw.ac.jp 

 


