
相互利用（学外への文献申込）サービス手続方法 

 

 申込みの流れ 

① 申込みの前に該当文献（論文掲載雑誌・取寄せ希望図書）の所蔵の有無や、電子ジャーナルで入

手可能かどうかを OPAC や電子ジャーナル・電子ブックリストで確認してください。 

o 到着までに要する時間は国内で通常１週間程度です。国外や依頼先によって時間を要

する場合があるのでお急ぎの方はご相談願います。 

② 下記「申込方法」のいずれかの方法で図書館へお申込みください。 

③ 文献到着後、学内メールで金額などを連絡いたします。私費、公費のいずれかで支払手続きをし

てください。手続き完了後複写物、貸借資料をお渡しいたします。 

o 私費の場合：お釣りのないよう現金を用意してください。 

o 公費の場合：予算執行申請書を用意してください。学生の方が担当教員もしくは学科の

公費で支払をされる場合は、教員より予算執行申請書を受け取り、図書館までご提出願

います。（支払完了後の私費・公費の変更はご遠慮ください） 

④ 貸借依頼の場合は、期日までに貸出資料を図書館へご返却願います。 

 

 申込方法 

 下記のいずれかの方法でお申込みください。 

 A) My OPAC からのお申込み（本学アカウント保有者対象） 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

利用者サービスより「文献複写・貸借申込

み」をクリック→注意事項を確認の上 

「同意します」にチェック→申込をクリッ

クして文献情報を入力してください。 



 B) リンクリゾルバ「文献入手ナビ」からのお申込み（本学アカウント交付者対象） 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 

入力完了後、「申込」をクリック 

CiNii Articles 医中誌 Web 

データベース検索結果より「文献入手ナビ」

をクリック→本学アカウントでログインし、

文献複写/貸借申込画面に移行します。 

「文献入手ナビ」から申込みの場合は、文献

情報が流用入力され。補足があれば直接入力

してください。 

学生・大学院生は料金の支払について「私費」

のみの選択になります。公費で支払をする場

合は、通信欄に手続きをする教員の氏名、予

算名などを記載してください。 

※担当教員の承認は事前に各自で確認して

ください。 



 

 

 

 

 

 

 

 C)  「相互利用申込書」でのお申込み 

o 所定の「相互利用申込書」（館内設置・ホームページからも用紙をダウンロードできます）

に記入の上、図書館カウンター、もしくは図書館あてにメールにてお申込みください。 

図書館 Mail : library@nuhw.ac.jp 

o 相互利用申込書の記入のしかた 

記入事例を参考に漏れの無いように記載してください。データベースの検索結果や参

考文献リストを別紙として添付しても結構です。 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 よくある質問 

 金額・取り寄せ日数について 

o 金額：複写の場合、国内からの取り寄せで平均 300～500 円程度です。 

サンプル 

申込確認画面が表示され、内容に修正が 

なければ下部の「申込を確定する」をクリッ

ク 

＊文献名（雑誌論文の場合は掲載雑誌名）、

出版年月（刊行日）、著者名（雑誌論文の場

合は論文著者名）、論題、掲載頁（複写の場

合）などを記入してください。 

＊雑誌名は略誌名ではなく、可能な限り正確

な誌名を記入してください。 

＊複写・貸借を選択してください。 

＊担当教員の公費で支払の場合は、

事前に教員の署名・押印をいただい

てお申込みください。 



通常国内の大学図書館、研究機関図書館へ依頼いたします。前述機関に所蔵がない場

合は国会図書館に依頼いたしますが、大学図書館より金額が割高になる場合がありま

す。国内に所蔵がない場合は、海外図書館への依頼を検討いたします。海外より取り寄

せの場合、日数、金額も異なります。 

＊提示した金額、日数は一例です。依頼文献によって事情が異なる場合がありまので詳

細を知りたい場合は事前にご相談ください。 

o 取り寄せ日数：通常 1週間程度で到着いたしますが、夏季休暇、年末年始など当館、相手

館が業務休止中などは時間を要する場合があります。速達希望の場合は速達料金が別

途負担になります。時間に余裕を持ってお申し込みください。 

 連絡方法 

o 学内メールで連絡いたします。電話連絡は対応しておりません。 

 キャンセル 

o 相手館へ依頼手続きをした文献をキャンセルすることはできません。 

＊My OPAC「文献・貸借申込み状況照会」で状態が「準備中」の文献は、未手続きですの

でキャンセル可能です。（下記参照） 

 文献複写・貸借申込み状況照会（My OPAC） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊My OPAC の利用者メニュー「文献

複写・申込状況照会より、依頼文献

の状況を確認することができます。 

＊申込文番号をクリックすると依頼

文献内容の詳細を確認できます。 

＊状態が「準備中」の場合は相手館

へ依頼未処理の状態ですので、「申込

取消」ボタンをクリックするとキャ

ンセルすることができます。 

【問い合わせ先】 新潟医療福祉大学図書館 Tel : 025-257-4503 Mail : library@nuhw.ac.jp 

 


